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*** 1. Wichtige Daten ***

Praktikant/in
Name, Vorname:
ANSCNIIt:

Telefon:
Handy:
e-Mail:
Geburtsdatum: s

Tetanus geimpft: Oja onein Gesundheitszeugnis: o ja o nein

Erziehungsberechtigte/r

Name, Vorname:
Tele ON:

Handy:

Praktikumsbetrieb

Firma:
ANschrift:
Telefon:
Praktikumszeitraum: ...
Praktikum im Beruf: ...
Praktikumsbetreuer/in: ...

Schule

Name: Reimer-Bull-Schule / Grund- und Gemeinschaftsschule Marne
Anschrift: Hafenstr. 12, 25709 Marne, Tel. 04851 - 95 97 25

Klasse:

Betreuende/r LENrer/in: oo e




*** 2. Vorbereitung auf das Betriebspraktikum ***

1. lch  habe mich intensiv mit meinem Praktikumsausbildungsberuf

auseinandergesetzt.

2. Ich habe die Inhalte der Betriebspraktikumsmappe genau durchgelesen.

3. Ich kenne den kirzesten und sichersten Weg zu meinem Praktikumsbetrieb.

4. Meine Kleidung und meine Frisur sind fur das Praktikum arbeitsgerecht und
gepflegt.

9. Ich kenne den/ die Geschaftsfuhrer/ in bzw. meine/ n Ansprechpartner/ in des

Praktikumsbetriebes.

6. lch habe mich Uber Verpflegungsangebote erkundigt (Nutzung einer
Betriebskantine oder Selbstverpflegung).




*** 3. Grund- und Verhaltensregeln ***

Die Arbeitswelt wird dir neue unbekannte Eindriicke Uber die Vielfalt des beruflichen

Lebens vermitteln. Sie ist anders als der Schulalltag.

1. Du gehst als Gast in den Betrieb, er nimmt dich freiwillig auf. Es versteht sich
also von selbst, besonders auf Hoflichkeit, Punktlichkeit, Ordnung und

Sauberkeit zu achten.

2 Solltest du krank werden oder aus einem anderen sehr wichtigen Grund nicht
im Praktikumsbetrieb erscheinen kénnen, benachrichtige direkt und vor

Arbeitsbeginn telefonisch den Betrieb und die Schule.

3. Beachte die Sicherheits- und Unfallverhiitungsvorschriften. Entferne keine
Schutzvorrichtungen! Bediene keine Maschinen ohne ausdriickliche

Anweisung.

4, Hast du dir aufgetragene Arbeiten erledigt, bitte auch von dir aus um eine

neue Aufgabe und warte nicht, bis sich irgendwann jemand um dich kiimmert.

5. Jeder Schaden, den du vielleicht aus Unkenntnis oder Unachtsamkeit
anrichtest, kann den Betrieb in Schwierigkeiten bringen. Sollte dennoch einmal
etwas kaputtgehen, teile es sofort deinem Ansprechpartner bzw. deiner

Ansprechpartnerin mit.

6. Punktlicher Arbeitsbeginn ist selbstverstandlich und die vorgeschriebenen
Arbeits- und Pausenzeiten sind (unter Beriicksichtigung des JArbSchG)

einzuhalten.

7. Nimm nie ohne zu fragen etwas aus dem Betrieb mit, z.B. Prospekte, die du

eventuell fur deinen Praktikumsbericht benétigst.

8. Wirf nicht gleich am ersten oder zweiten Tag das Handtuch, falls du dir dein
Praktikum anders vorgestellt hast. Im Zweifel musst du Kontakt mit der

Betreuungslehrkraft aufnehmen.

9. Lass deine Eltern/ Freunde an deinen taglichen Praktikumserlebnissen

teilhaben. Beachte dabei jedoch immer die Verschwiegenheitspflicht!




*** 4. Betriebssicherheit ***

4.1 Sicherheitskennzeichnung
am Arbeitsplatz

Verbotszeichen (schwarz/rot)

Feuer, offenes Fiir : .
5:%%222 Licht und FuBganger TrEnE\‘/evlgsser lésmgnwv:%%rten
Rauchen verboten verboten

Gebotszeichen (blau)

0

Augenschutz Schutzhelm Gehorschutz Schutzschuhe Schutzhand-
tragen tragen tragen tragen schuhe tragen

Warnzeichen (schwarz/gelb)

VAWAN A

Warnung vor

Warnung vor P Warnung Warnung vor
Flurférder- %gﬁﬂg’gﬁg voreiner  *  schwebender i\?{?rgr?g%o\#ern
zeugen Gefahrenstelle Last gittig

Spannung

V O 00 0L 4

Gefahrenkennzeichnung (gelb/schwarz)

Rettungszeichen (griin)

s
: Rettungsweg Not-
Hinweis auf ,Erste Hilfe” (Richtungsangabe ausgang

fUr Rettungsweg)




*** 4.2 Die Unfallmeldung ***

Alle Unfalle der Schule melden ...

Wohnung

.. auf dem Weg zur
und von der Schule e

... auf dem Weg zum
und vom Betrieb

e

in der Schule

@ im Betrieb

Trager der
Gesetzlichen e
Schler-
Unfallversicherung N
(z.B. GUVV)




*** 4.3 Vor Unfallen kann man sich schiitzen! ***

Arbeitsauftrag Vervollstandige den Liickentext!

Unfallen - Schutzhelme - Anweisungen - Schutzvorrichtungen - Geréten - Kleidung

1. Halte dich genau an die ............coooiniie i, , die dir von

Mitarbeitern im Betrieb gegeben werden. Unternimm nichts auf eigene Faust!

2. Wenn du mit Geraten und Maschinen arbeitest, darfst du nie die
....................................................... verandern.
3. Schiitze dich bei der Arbeit, wenn es nétig und sinnvoll ist. Schutzbrillen und

....................................................... haben schon viele Leute vor

schwereren Verletzungen bewahrt!

4. Spiele nicht an unbekannten Maschinen und
....................................................... herum! Jede Maschine hat ihre
besondere Bedienungsanweisung. Schon beim Einschalten kénnten Unfille
geschehen.

5. Eskann auch zu ... fuhren, wenn man
an seinem Arbeitsplatz albern ist oder sich mit Kollegen streitet und dabei

unaufmerksam wird.

6. Trage enganliegende ................coooiiiiiiii i, beim Arbeiten
an Maschinen! Weite Kleidung, lose Bander und Gurtel, lange Haare usw.

werden von einer Maschine leicht ergriffen.




*** 8. Der erste Tag ***

Arbeitsauftrag Vervollstédndige die Checkliste nach deinem ersten Arbeitstag!

1.

Als ich heute das erste Mal zur Arbeit ging war ich:

(Mehrere Antworten sind méglich)

L1 frohlich [ aufgeregt [1 motiviert [ unsicher

Bin ich als Praktikant/in vorgestellt worden?

U ja LI nein

Habe ich einen festen Ansprechpartner bzw. eine Ansprechpartnerin?

Ll ja L1 nein

Wurde zur Einstimmung eine kleine Betriebsbesichtigung mit mir
durchgefiihrt?

L ja LI nein

Waurde mir die Arbeitszeit erlautert?

[l ja L1 nein

Bekam ich eine Sicherheitsfibel oder eine Einweisung tiber Arbeitssicherheit?

L ja [ nein

Das dachte ich bei meiner ersten Arbeitspause:

[ Hoffentlich ist bald Feierabend! L1 Ich ware jetzt lieber in der Schule!
LI Ich bin gespannt, was ich hier noch erleben werde.

[1 Die Arbeit hier kénnte mir auch als Beruf SpaR machen.

Durfte ich eine Arbeit unter Aufsicht selbstandig erledigen?

O ja LI nein




*** 6. Praktikums- bzw. Ausbildungsberuf ***

Arbeitsauftrag
a) Beschreibe in eigenen Worten deinen Praktikums- bzw. Ausbildungsberuf in

einem zusammenhangenden Text.

Gehe dabei auf folgende Aspekte ein:

>
>
>
>
>
>

>
>
>
>
>

Mein Arbeitsplatz

Meine Aufgaben und Tatigkeiten

Meine Arbeitszeiten

Meine Arbeitsbekleidung

Anforderungen und Kenntnisse

Voraussetzungen zum Erlernen des Berufes (Schulabschluss, wichtige
Schulfacher, gesundheitliche Gesichtspunkte...)

Ausbildung (Bewerbungsverfahren, Dauer, Ausbildungsverlauf)
Aussichten auf einen Ausbildungsplatz

Ausbildungsvergitung und spateres Einkommen
Spezialisierungs- und Aufstiegsméglichkeiten

Zukunftschancen in diesem Beruf

(mind. 1,5 Seiten bis max. 2 Seiten DIN A4, SchriftgréBe 12, Schriftart Arial,
Zeilenabstand 1,5, also nicht handgeschrieben!)




*** 7. Betriebserkundung ***

Arbeitsauftrag
a) Erkunde deinen Praktikumsbetrieb und beantworte folgende Fragen in

vollstdndigen Satzen und in einem sinnvollen Zusammenhang!

9.

. Um welche Art von Betrieb handelt es sich?

Seit wann besteht der Betrieb?

Wem gehort der Betrieb?

. Wer leitet den Betrieb?

Wie viele Mitarbeiter sind beschaftigt?

. Wie ist der Betrieb aufgebaut (z.B. Abteilungen...)?

Welche Arbeitszeiten gibt es? (Frih-, Spat-, Nachtschicht usw.)
Welche Arbeitsbereiche/ Abteilungen habe ich durchlaufen?

Wo liegen die Téatigkeitsschwerpunkte der Arbeitsbereiche/ Abteilungen?

10. Welche Berufsgruppen arbeiten zusammen?

11.Gibt es eine besondere Arbeitskleidung?

12.Was wird zur Sicherheit getan? ( Brandschutziibungen, Erste-Hilfe-

Lehrgénge...)

(ca. 1 Seite, SchriftgréBe 12, Schriftart Arial, Zeilenabstand 1,5)




*** 8. Beobachtungsaufgabe ***

Arbeitsauftraq

a) Beschreibe in einem zusammenhangenden Text eine Tatigkeit oder mehrere

Tatigkeiten, die du in deinem Praktikum kennengelernt hast und die typisch fur
diesen Ausbildungsberuf ist/ sind.
(z.B. Ausbildungsberuf KFZ- Mechatroniker => Olwechsel)

b) Werkzeuge und Arbeitsmaterial sollest du im Text auffiihren und beschreiben.

c) Verwende dazu Fachliteratur und/ oder Internetinformationen.

(Genaue Quellenangaben inklusive Datum sind Voraussetzung!)

d) Erlautere alle verwendeten Fachausdriicke.

e) Fotos und Skizzen kénnen deine Ausfiihrungen unterstutzen.

(mind. 1,5 Seiten DIN A4, SchriftgréBe 12, Schriftart Arial, Zeilenabstand 1,5)




*** 9. Informationsplakat zum Betriebspraktikum ***

Arbeitsauftrag

Deine Praktikumsmappe ist in erster Linie fiir dich selbst bestimmt. Um aber auch

deinen Klassenkameraden und Schilern der unteren Jahrgénge einen Einblick in
das Betriebspraktikum zu verschaffen, erstelle ein Informationsplakat auf einem

weillen DIN A4 Papier Langsformat mit dem Computer.

Folgende Inhalte sollen auf dem Plakat berticksichtigt werden:
» Name
Klasse
Praktikumszeitraum
Praktikumsbetrieb
Ausbildungsberuf
Arbeitszeit
Tatigkeiten
Eine kurze Beurteilung deiner Erfahrungen
Fazit/Ausblick (z.B. Hat dich das Praktikum bei der Berufswahl bestérkt?)

Logos, Fotos, Zeichnungen oder Tabellen

vV V V V V V V V VY

Dein Plakat soll im Schulgebaude ausgestellt werden. Gestalte es daher sehr sauber

und besonders gut leserlich!

Achtung: Abgabetermin




*** Beurteilung des Betriebspraktikums ***

Die Schilerin/ Der Schiiler

hat in meinem/unserem Betrieb in der Zeit

vom bis zum

ein Betriebspraktikum als

absolviert.

Einsatzbereich:




1. Arbeitsverhalten

Interesse

Belastbarkeit

Arbeitsweise

Arbeitstempo

2. Fahigkeiten

Beobachtung

Merk- und Lernleistung

ohne
geringflgig
durchschnittlich
stark ausgepragt

gering
unterschiedlich
durchschnittlich
gleichbleibend stark

nicht zuverlassig

umstandlich

durchschnittlich, mit gelegentlichen Fehlern
zuverlassig, sorgfaltig

sehr langsam
langsam
durchschnittlich

zigig

auffallige Veranderungen im Arbeitsablauf

werden nicht bemerkt
kann Veranderungen im Arbeitsablauf

nach Hinweisen erkennen
gelegentliches selbstandiges Erkennen von
auffalligen Veranderungen im Arbeitsablauf
Auffalliges und Wesentliches wird

im Arbeitsablauf bemerkt

viele Erklarungen sind nétig

im Allgemeinen zufrieden stellend
nach wiederholter Erklarung sicher
rasch, sicher, nachhaltig

[eNeoNoNe] [eoleoNeNel OO OO

OO OO

o

(cloleNe)



3. Soziales Verhalten

Kontakte zu Kunden,
Gasten, Patienten usw.

Verhéltnis zu Mitarbeitern

Beachten von Vorschriften

Punktlichkeit

keine Kontaktaufnahme

zbgernde, unsichere Kontaktaufnahme
geduldig entwickelnde Kontaktaufnahme
schnelle und gute Kontaktaufnahme

vorlaut, 1&sst sich nicht gern etwas sagen
Mitarbeitern gegeniber desinteressiert
kooperationsfahig, aufgeschlossen
hilfsbereit, héflich, ausgeglichen

ablehnend
gleichgiiltig
durchschnittlich
vorbildlich

haufig unplnktlich ohne Entschuldigung
haufig unplnktlich mit Entschuldigung
durchschnittlich

sehr korrekt

4. Entwicklung im Verlauf des Praktikums

keine Fortschritte, gibt sich keine Muhe
kleine Fortschritte, gibt sich Mihe

gibt sich Muhe, groRe Fortschritte

gibt sich groRe Muhe, durchgehend positiv

5. AuRere Erscheinung des Schiilers/der Schiilerin

6. Zusiatzliche Bemerkungen:

Fehlstunden: davon entschuldigt:

Mit freundlichem GruR

(Ausbildungsbetrieb, Ort, Datum)

oo NeNe)

eoleNeNel [eNeoNoNe

OO oo

[oNeoNeNe]



